COMO SOLICITAR FERIAS
PASSO A PASSO

1) Acessar o site do SIGEPE https://servidor.sigepe.planejamento.gov.br/
e em seguida entrar com seu CPF e senha cadastrados. Caso ndo possua
esses dados, entrar em contato com o Setor de Férias da UFU no telefone
3239-4646.
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2) Apos fazer login, cligue em “Férias” para acessar a programacéao.
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3) Na tela seguinte, preencha as datas que deseja solicitar, conforme imagem
abaixo. As férias poderdo ser parceladas em até 3 (trés) periodos,
observado o interesse da administracao.

Antes de programar suas férias, verifique se existe em seu 6rgao alguma norma que discipline o usufruto de férias, como por

exemplo, quantidade minima de dias por periodo.
Com isso vocé estara evitando possiveis transtornos, inclusive para a sua chefia imediata.

Exercicio  Totalde Dias  Periodo de Programacdo Més/Ano Pgto
2019 30 01/01/2019a31/12/2020  01/11/2018

N&o ha registro de férias no Sistema SIAPE

Sua Solicitagdo de Férias (Apenas as parcelas programadas ou em aberto)

Parcela Data Inicio Férias Dias | Data Fim Férias Opgdio Desconto it Bt
|io1/o1/2 9 ;l (15 ]| 1s012009 | [ Nao || : O
[01/07/29 | (15 || 15072009 | [ Nao [v| d [

|| Nl [ ML -

Ecoer o i




4) Em seguida, clique em “FAZER SOLICITACAO”.
Vocé recebera um e-mail confirmando o pedido e deveré aguardar a

homologacéo das férias, que sera feita na sequencia pelo Diretor do
IFILO
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